
忻州师范学院信息网络中心
忻州师范学院二级网站设计规范

高校系部网站是展示系部形象、教学科研成果、沟通师

生与社会的重要窗口。为了提升各系部网站的质量，确保网

站的一致性、易用性和规范性，特制定本设计规范。

一、校徽和校名

校徽要统一使用 XINZHOU NORMAL UNIVERSITY 的

校徽图片；校名统一使用下图中的字体。

二、整体风格

（一）色彩体系

1.以学校标准色为主色调，搭配 1 - 2 种辅助色，营造

出专业、和谐且具有辨识度的视觉氛围。

2.避免使用过于刺眼或对比度低的颜色组合，确保文字



与背景之间的色彩对比度满足无障碍阅读要求，文字颜色应

清晰可辨，以黑色或深色系为主，背景色以浅色为主。

（二）字体选择

1.全站统一使用简洁易读的字体，优先选用系统自带字

体，如宋体、黑体等。标题可适当加粗、放大以突出层级关

系。

2.英文字体可搭配 Arial、Times New Roman 等，保持中

英文排版的协调性。避免使用难以辨认的艺术字体，确保信

息传达的准确性和高效性。

（三）布局架构

采用简洁明了的布局方式，方便用户快速获取重要信息。

首页应划分为不同功能区域，如导航栏、轮播图、新闻公告

区、特色展示区、系部介绍区等，各区域界限清晰，布局合

理。

三、内容展示

1.部门标识图片展示尺寸可以为 100%显示，也可以为

1920 像素；如网页中有 banner 图片要与我校官网宽度相同，

尺寸为 1408 像素；网站内容部分建议宽度尺寸为 1200 像素。

2.图片应具有较高的清晰度和分辨率，确保展示效果良

好。图片格式优先选择 JPEG、PNG 等常用格式，以平衡文

件大小和图像质量。

3.图片内容要与所表达的主题紧密相关，具有代表性和

吸引力。在首页轮播图、特色展示区等重要位置，应使用高

质量的原创图片，如系部活动照片、师生科研成果图片等，



展示系部特色与活力。

四、导航栏设计

（一）结构层次

1.导航栏应简洁明了，清晰展示网站的主要板块和内容。

一般设置 4 - 8 个一级导航项，涵盖通知公告、工作动态

系部概况、教学工作、科研工作、师资队伍、学生工作、招

生就业等核心内容。

2.对于内容较多的一级导航项，可通过下拉菜单或二级

导航进行细分。

（二）命名规范

1.导航项的命名应准确反映其包含的内容，使用简洁、

易懂的语言，避免使用生僻词汇或模糊表述。例如，“系部

概况” 比 “关于我们” 更能准确传达内容主旨。

2.保持各级导航项命名风格的一致性，采用相同的词性

和语法结构，如全部使用名词短语或动宾短语。

五、维护与更新

（一）内容更新机制

1.建立健全内容更新制度，明确各部门和人员在网站内

容维护中的职责，确保网站信息能够及时、准确地更新。例

如，新闻或公告区应每周至少更新一次，教学科研成果等重

要信息应在成果产生后的 24 小时内发布。

2.制定内容审核流程，所有发布到网站上的内容都要经

过严格的审核，确保内容的真实性、准确性和合法性。审核

人员要对内容的质量负责，避免出现错误信息或不当言论。



（二）网站维护计划

定期对网站进行备份，包括数据库备份和文件备份，备

份频率根据网站数据的重要性和更新频率确定，一般每两个

月至少进行一次全量备份。确保在网站出现故障或数据丢失

时能够快速恢复。

六、模版使用

各单位在建设网站过程中，可以在忻州师范学院官网的

机构设置中查看如中文系、数学系、计算机系、宣传部、规

划合作部、资产管理部、计财部、后勤管理部、信息网络中

心、武装保卫部等部门的网站，可以选取其中一个作为你们

部门的网站架构，然后与信息网络中心芦老师徐老师联系，

协助部门网站管理员重新建设网站架构后再进行制作修改

网站。

七、站群技术学习

各单位二级网站管理员如因人员变更要及时加入“师院

二级网站管理员”群，站群建设技术学习材料和学习地址将

会在该群中发布。如果还有未入管理员群的老师，请及时扫

码加入或与网络中心芦老师随时联系入群。

师院二级网站管理员群二维码



通过遵循以上设计规范，各系部网站将能够打造出统一、

专业、易用的网络平台，更好地服务于师生和社会，提升系

部的形象和影响力，不断提升我校信息化建设水平。

信息网络中心
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